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INESEM BUSINESS SCHOOL

SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnologia se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos por aplicar la innovacién tecnoldgica a todos los niveles en los que se produce la
transmision de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos mas
demandados en el mercado laboral; profesionales innovadores, emprendedores, analiticos, con
habilidades directivas y con una capacidad de anadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sélida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovacion y el cambio.

Para evaluar su posicién en estos rankings, se consideran diversos indicadores que incluyen la
percepcion online y offline, la excelencia de la institucién, su compromiso social, su enfoque en la
innovacién educativay el perfil de su personal académico.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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INESEM BUSINESS SCHOOL

BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje integrando la Al en
los procesos de e-learning, a través de modelos predictivos altamente personalizados, derivados del
estudio de necesidades detectadas en la interaccién del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacién de varios proyectos
multidisciplinares de [+D+i, con participacién de distintas Universidades Internacionales que
apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo tecnolégico e investigacién.

: 1. Flexibilidad

@ Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado estudiar
= donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_r\éd_rll Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la educacién
— trabajando para que todas las personas tengan la oportunidad de seguir
formandose.

3. Personalizacion

.5({‘?. Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las necesidades de
cada estudiante.

4. Acompahamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente especialista en
su drea de conocimiento, que aboga por la calidad educativa adaptando
los procesos a las necesidades del mercado laboral.

304

3o

5. Innovacion

Desarrollos tecnolégicos en permanente evolucién impulsados por la Al
mediante Learning Experience Platform.

E

6. Excelencia educativa

0. Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que favorece
un aprendizaje practico y significativo, garantizando el desarrollo
profesional.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM

1. Nuestra Experiencia

Mas de 18 afos de experiencia. 25% de alumnos internacionales.

Mas de 300.000 alumnos ya se han for- 97% de satisfaccion

mado en nuestras aulas virtuales .
100% lo recomiendan.

Alumnos de los 5 continentes. Mas de la mitad ha vuelto a estudiar
en Inesem.

2. Nuestro Equipo

En la actualidad, Inesem cuenta con un equipo humano formado por mas 400 profesionales.
Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura que facilita la mayor
calidad en la atencién al alumnado.

3. Nuestra Metodologia

100% ONLINE APRENDIZAJE

Estudia cuando y desde donde Pretendemos que los nuevos

quieras. Accede al campus virtual conocimientos se incorporen de forma
desde cualquier dispositivo. sustantiva en la estructura cognitiva
EQUIPO DOCENTE NO ESTARAS SOLO
Inesem cuenta con un equipo de Acompafamiento por parte del equipo
profesionales que haran de tu estudio una de tutorizacién durante toda tu
experiencia de alta calidad educativa. experiencia como estudiante

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

4. Calidad AENOR

Somos Agencia de Colaboraciéon N°99000000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seguridad Social.
Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad AENOR.

Nuestros procesos de ensefianza estan certificados por AENOR por la ISO 9001.

GESTION GESTION

.
DELACALIDAD AMBIENTAL :: I Q N E T

1509001 15014001 2 LTD

5. Somos distribuidores de formacion

Como parte de su infraestructura y como muestra de su constante expansién Euroinnova
incluye dentro de su organizacion una editorial y una imprenta digital industrial.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:
&> educapay

Fracciona el pago de tu curso en cémodos plazos y sin interéres de forma segura.

@ @ visa Proya

mastercard maestro

% bizum  amazonpay .'Pay SPay

Mos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

[©Z¢] mese® iscover (@efecty (©)Dumoh CMR

y muchos mas...
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Master Europeo en Asesoria de Empresas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPANAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulaciéon

Triple Titulacién:

- Master Europeo en Asesoria de Empresas. Titulo Propio expedido por el Instituto Europeo de
Estudios Empresariales (INESEM)
- Curso en Gestion de la Tesoreria (Titulacién Propia Universitaria con 4 Créditos ECTS)

- Curso en Asesoria Fiscal (Titulacién Universitaria con 4 Créditos ECTS)

@ inesem

INESEM BUSINESS SCHOOL

como centro acreditado para la imparticion de acciones formativas

expide el presente titulo propio
NOMBRE DEL ALUMNO/A

on nimero de documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

NOMBRE DEL CURSO

una duracion de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de Inesem Business School

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX.

C

XOOOHXNNHIKKX,

¥ para que conste expido la presente titulacion en Granada, a (dia) de (mes) del (afio)

NOMBRE DE AREA MANAGER

La Direccion Académica

Ver en la web
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Descripcion

Los ultimos acontecimientos acaecidos a nivel mundial vinculados a la crisis econdmica y financiera
global han generado preocupaciones y un extenso debate acerca de como serd el futuro de los
negocios, el desempeno empresarial y la propia economia mundial, lo que resulta de particular
trascendencia para el sector de las pequenas y medianas empresas (PYMES) . En el amplio y diverso
mundo de las PYMES, es necesario contar con profesionales capaces de ofrecer un asesoramiento
diversoy completo en todas las dreas y departamentos. A tal efecto se precisa una formacién
especifica, practicay acorde a la realidad empresarial actual en las dreas contable, fiscal, financieray
laboral.

Objetivos

Aprender a llevar a cabo la planificacién fiscal, laboral y contable de una empresa.

Conocer las nuevas tendencias del mercado actual para adaptar las operaciones fiscales,
laborales y contables a cada circunstancia.

Gestionar las néminas, los seguros sociales y finiquitos de la plantilla de la empresa, haciendo
uso de las nuevas tecnologias.

Identificar e interpretar la situacion financiera, econémica y contable de la empresa a través del
denominado Plan General Contable.

e Tomar decisiones estratégicas desde el punto de vista legal y administrativo.

¢ Disenar la politica fiscal de la empresa mediante los procedimientos de gestion, recaudacién e
inspeccion disponibles.

Para qué te prepara

El master esta dirigido fundamentalmente a titulados en Derecho, Ciencias Econémicas,
Administracion y Direccién de Empresas o Ciencias Politicas y Sociologia, y a aquellos universitarios y/o
profesionales que quieran desarrollar una carrera profesional dentro del mundo de la gestiény
asesoria a empresas o que deseen progresar en su puesto de trabajo.

A quién va dirigido

Este Master le capacita para el correcto desempeno profesional en las distintas actividades y tareas
que la empresa le va a exigir como el desarrollo la planificacion fiscal, laboral y contable de la misma.
Desarrolle las habilidades necesarias para desenvolverse en el ambito organizacionaly en la
consultoria de empresas.
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INESEM BUSINESS SCHOOL

Salidas laborales

Asesor contable, Asesor Fiscal, Asesor laboral, Asesor de empresas. Directivos y Gestores de
Departamento.

() inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

TEMARIO

PARTE 1. CONTABILIDAD
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD

1. Introduccién
2. Evolucioén histérica
3. Concepto de Contabilidad

UNIDAD DIDACTICA 2. EL METODO CONTABLE

Concepto

Partida doble (dualidad)
Valoracién

Registro contable

Los estados contables
El patrimonio

ounpkpwn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. DESARROLLO DEL CICLO CONTABLE

Observaciones previas

Apertura de la contabilidad

Registro de las operaciones del ejercicio
Ajustes previos a la determinacion del resultado
Balance de comprobacién de sumas y saldos
Calculo del resultado

Cierre de la contabilidad

Cuentas anuales

Distribucién del resultado

WoOoNL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 4. NORMALIZACION CONTABLE EN ESPANA

Introduccion El proceso de reforma
Libros de contabilidad

El Plan General de Contabilidad

El nuevo PGC para las PYMES
Microempresas

kN =

UNIDAD DIDACTICA 5. MARCO CONCEPTUAL

1. Principios contables
2. Criterios de valoraciéon

UNIDAD DIDACTICA 6. GASTOS E INGRESOS

1. Concepto de pagosy cobros
2. Concepto de gastos e ingresos

Ver en la web

inesem
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INESEM BUSINESS SCHOOL

. Clasificacion

. Registro contable de estas partidas y determinacién del resultado contable
. Registroy Valoracién de los gastos

. Valoracién de los ingresos

UNIDAD DIDACTICA 7. PERIODIFICACION CONTABLE

1
2
3

. Introduccién
. Ingresosy gastos no devengados, efectuados en el ejercicio
. Ingresosy gastos devengados y no vencidos

UNIDAD DIDACTICA 8. INMOVILIZADO MATERIAL

A e

El inmovilizado técnico: concepto y clases
Inmovilizado material
Inversiones Inmobiliarias

Inmovilizado en curso
Arrendamientos Leasing

UNIDAD DIDACTICA 9. INMOVILIZADO INTANGIBLE

PN

Concepto

Elementos integrantes
Registro contable
Correcciones valorativas

UNIDAD DIDACTICA 10. EXISTENCIAS

nhwn =

Concepto

Clasificacion

Registro contable
Valoracién

Correcciones valorativas

UNIDAD DIDACTICA 11. ACTIVOS FINANCIEROS I: OPERACIONES DE TRAFICO

1. Introduccién
2. Préstamosy partidas a cobrar: Clientes y deudores
3. Efectos comerciales a cobrar

UNIDAD DIDACTICA 12. ACTIVOS FINANCIEROS IIl: OPERACIONES FINANCIERAS

Nouvhkwbdh=

Clasificacion

Inversiones mantenidas hasta el vencimiento

Activos financieros mantenidos para negociar

Activos financieros disponibles para la venta

Reclasificacién de los activos financieros

Intereses y dividendos recibidos de activos financieros

Inversiones en el patrimonio de empresas del grupo, multigrupo y asociadas

Ver en la web

Activos no corrientes y grupos enajenables de elementos mantenidos para la venta

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 13. PASIVOS FINANCIEROS

Concepto

Débitos por operaciones comerciales

Deudas con personal de la empresa y Administraciones publicas
Débitos por operaciones no comerciales

Pasivos financieros mantenidos para negociar

Baja de pasivos financieros

Instrumentos de patrimonio propios

Casos particulares

N AWM=

UNIDAD DIDACTICA 14. PATRIMONIO NETO

1. Introduccién

2. Fondos Propios

3. Subvenciones, donaciones y legados
4. Provisionesy contingencias

UNIDAD DIDACTICA 15. IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

Introduccién

Regulacién legal y concepto

Caracteristicas generales

Neutralidad impositiva IVA soportado e IVA repercutido
Célculo del impuesto y base imponible

Tipo de gravamen

Registro contable del IVA

Liquidacion del IVA

N AWM=

UNIDAD DIDACTICA 16. IMPUESTO SOBRE BENEFICIOS

Nociones fundamentales

Calculo de la cuota liquida

Gasto devengado

Registro contable

Diferencias Temporarias

Compensacion de bases imponibles negativas de ejercicios anteriores
Diferencias entre resultado contable y base imponible

NoubkhwnNn=

UNIDAD DIDACTICA 17. LAS CUENTAS ANUALES

Introduccién

Balance

Cuenta de Pérdidas y ganancias

Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
Estado de Flujos de Efectivo

Memoria

aunpkrwn=~

PARTE 2. CONTAPLUS

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 1. CONFIGURACION

1. Introduccién

2. Area de Trabajo

3. Perfiles de usuarios y periféricos
4. Correo electrénico

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

Empresa

Fecha de Trabajo

Empresas

Anadir Empresa

Asistente de configuracion
Calendario de presentaciones

ounpkwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. CIERRE DE EJERCICIO

1. Cierre de ejercicio
2. Invertir cierre

UNIDAD DIDACTICA 4. PLAN GENERAL CONTABLE

1. Introduccién

2. Estructura PGC

3. Subcuentas

4. Apartado de subcuentas

UNIDAD DIDACTICA 5. CONFIGURACION

Configuracion

Tipos de IVA
Cuentas Especiales
Niveles de Desglose
Conceptos Tipo
Vencimientos Tipo
Divisas

Salir

N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 6. ASIENTOS

Asientos

Gestién de asientos
Regularizacion
E-fFactura

Utilidades

Punteoy conciliacién
Caja auxiliar

Nouvhkwdn=

UNIDAD DIDACTICA 7. VENCIMIENTOS, CHEQUES, BANCA ELECTRONICA Y SAGE PAY

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

Vencimientos

Banca electrénica
Contabilizar movimientos
Conceptos propios
Configurar contabilizacién
Generar ficheros bancarios
Cheques

Sage Pay Contabilizar cobros

N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 8. CUENTAS ANUALES

Legalizacién de libros

Deposito de cuentas

Memoria

ECPN Estado de cambios en el patrimonio neto
EFE Estado de flujos de efectivo

Configurar informes

ounphpwnN-=

UNIDAD DIDACTICA 9. INMOVILIZADOS Y ANALITICA

Gestiéon inmovilizado
Amortizaciones
Grupos
Cuentas
Ubicaciones
Tipos

Causas de baja
Departamentos
Proyectos
Actividades
Geogrificos

SmoeYvoeNoaURWDN S

—_—

UNIDAD DIDACTICA 10. PRESUPUESTOS E INFORMES Y MODELOS

Plan presupuestario

Actualizar plan presupuestario
Presupuestos anuales

Diario

Mayor

Sumas y saldos

Balance de situacion

Cuenta de pérdidas y ganancias
Consolidacién

Provisiones y suplidos

cvoNaUnhWN =

—_—

UNIDAD DIDACTICA 11. MODELOS OFICIALES

1. Configurar cartas
2. Configurar datos de los modelos

Ver en la web

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

Modelo 303
Modelo 420 (IGIC)
Modelo 340
Modelo 347
Modelo 415
Modelo 349
9. Modelo 390
10. Modelo 115
11. Modelo 130
12. XML datos contables

N AW

UNIDAD DIDACTICA 12. INFORMES FISCALES

Informes fiscales

Facturas recibidas

Facturas expedidas

Ingresos y gastos

Retenciones soportadas

Retenciones realizadas

Listado Criterio de caja IVA soportado
Listado Criterio de caja IVA repercutido

N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 13. ANALISIS DE BALANCES

Andlisis de balances
Sumas y saldo analitico
Mayor analitico

Sumas y saldos segmentos
Mayor segmentos

Libro de inventario
Generar informes

Nouvhkrwdh=

UNIDAD DIDACTICA 14. GRAFICO, HOJA DE CALCULO Y CENTRO DE INFORMACION

1. Graficos

2. Ajustes de los graficos
3. Hoja de célculo

4. Centro de informacién

UNIDAD DIDACTICA 15. CONEXIONES

Exportar e importar fFicheros
Panel Sage Contaplus

Sage Pay

Recupera tu IVA

Sion-line

Memento

ounpkwn-=

UNIDAD DIDACTICA 16. UTILIDADES

Ver en la web

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

Utilidades

Organizacién de Ficheros
Refrescar datos

Aviso copias de seguridad
Programa de mejora
Restaurar valores originales
Avisos

Agenda

N A WN =

PARTE 3. GESTION DE LA TESORERIA
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA GESTION DE LA TESORERIA

1. Conceptos basicos
2. Tipos y medios de pago
3. Tipos de financiaciéon: interna y externa

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFECCION Y EMPLEO DE DOCUMENTOS DE COBRO Y PAGO EN LA
GESTION DE TESORERIA

Documentos de cobroy pago en forma convencional o telematica
Recibos domiciliados

Preparacion de transferencias online para su posterior firma
Confeccién de cheques

Confeccién de pagarés

Operaciones de factoring

Confirming de clientes

Gestion de efectos

N AWM=

UNIDAD DIDACTICA 3. OPERACIONES DE CALCULO FINANCIERO Y COMERCIAL

Utilizacién del interés simple en operaciones basicas de tesoreria
Utilizacién del interés compuesto en operaciones bdsicas de tesoreria
Descuento simple

Cuentas corrientes

Cuentas de crédito

Calculo de comisiones bancarias

aounhkhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES PARA EL CONTROL Y GESTION DE LA TESORERIA

1. Tipos de libros y registros en la empresa
2. Gestion eficiente del libro registro de cajay bancos
3. Aplicaciones contables relacionadas con la tesoreria

UNIDAD DIDACTICA 5. LOS PRESPUESTOS DE LA TESORERIA

1. Utilidad del presupuesto de tesoreria
2. Procedimiento de elaboracién del presupuesto
3. Interpretacién de los presupuestos

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 6. LOS LIBROS REGISTRO DE TESORERIA.

El Libro de Caja

El Arqueo de Caja

La Conciliacién Bancaria

Efectos Descontados y Efectos en Gestién de Cobro

PN =

UNIDAD DIDACTICA 7. EJEMPLOS PRACTICOS DE TESORERIA Y CONTROL

1. Gestion de caja
2. Calculo de porcentajes verticales y horizontales

UNIDAD DIDACTICA 8. LA GESTION DE FACTURAS COMO INSTRUMENTO DE FINANCIACION

1. Utilidad de la gestién de Facturas como instrumento de financiaciéon
2. Operaciones de factoring

3. Operaciones de confirming

4. Aplicaciones contables del confirming y factoring

UNIDAD DIDACTICA 9. EJEMPLOS PRACTICOS DE PROCEDIMIENTOS DE FINANCIACION

1. Presupuesto de tesoreriay préstamos
2. Factoring
3. Confirming

UNIDAD DIDACTICA 10. APLICACIONES INFORMATICAS DE CALCULO FINANCIERO

1. Aplicaciones informaticas

2. Manejo basico de Excel

3. Herramientas de Excel relacionadas con la inversién
4. Analisis de Balances Caso practico

PARTE 4. ASESORIA LABORAL
MODULO 1. FUNDAMENTOS DEL DERECHO DEL TRABAJO
UNIDAD DIDACTICA 1. FUENTES DEL DERECHO LABORAL

Introduccién

Principios inspiradores del Derecho del Trabajo
Normas Internacionales Laborales

Normas Comunitarias Laborales

La Constitucién Espanola y el mundo laboral
Leyes laborales

Decretos legislativos laborales

Decretos leyes laborales

Los Reglamentos

. Costumbre laboral

. Condicién mas beneficiosa de origen contractual
. Fuentes profesionales

inesem
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INESEM BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 2. CONVENIOS COLECTIVOS

El concepto de Convenio Colectivo

Clasificacion de los Convenios Colectivos

Sujetos del Convenio Colectivo

Otros aspectos

Los Convenios Colectivos tras la reforma segun la ley / del de Junio

AN =

UNIDAD DIDACTICA 3. REPRESENTACION DE LOS TRABAJADORES

Introduccién
Representacién unitaria
Representacién sindical
Las elecciones

PN

UNIDAD DIDACTICA 4. CONFLICTOS DE TRABAJO

La naturaleza del conflicto laboral

Procedimiento administrativo de solucién de conflictos colectivos
Procedimientos extrajudiciales de solucién de conflictos colectivos
Procedimiento judicial de solucién de conflictos colectivos

Ordenacién de los procedimientos de presion colectiva o conflictos colectivos

kN =

UNIDAD DIDACTICA 5. CONTRATOS (1). LA RELACION LABORAL

1. El contrato de trabajo
2. Las empresas de trabajo temporal (ETT)
3. Tiempo de trabajo

UNIDAD DIDACTICA 6. CONTRATOS (1l). MODALIDADES DE CONTRATACION

Tipologias y modalidades de contratos de trabajo

Contratos indefinidos

Contratos temporales

Contratos para personas con discapacidad

Transformacién en indefinidos de los contratos en practicas, de relevo y de sustitucién por
anticipaciéon de la edad de jubilacién

Otros tipos de contratos

7. Modificaciones sustanciales del contrato de trabajo

8. Ineficacia, suspension y extinciéon del contrato de trabajo

nhwn =

o

ANEXO 1. BONIFICACIONES, REDUCCIONES Y CARACTERISTICAS ESPECIALES DE LOS CONTRATOS
LABORALES

ANEXO 2. RELACION DE CONTRATOS LABORALES
ANEXO 3. INDICE DESCRIPTIVO DE LA NORMATIVA FUNDAMENTAL

MODULO 2. LA GESTION LABORAL

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

UNIDAD DIDACTICA 1.LA SEGURIDAD SOCIAL

Introduccién El Sistema de la Seguridad Social
Campo de aplicacion del sistema de Seguridad Social
Regimenes de la Seguridad Social

Sistemas especiales de la Seguridad Social

Altas y bajas

AN =

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DE NOMINAS Y COTIZACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL

El Salario

Cotizacién a la Seguridad Social
Retencién por IRPF

Relacién de ejercicios resueltos

PN

UNIDAD DIDACTICA 3. ACCION PROTECTORA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Nociones generales

Incapacidad temporal (IT)

Invalidez y sus diferentes grados

Lesiones permanentes no incapacitantes

Jubilaciéon

Desempleo

Riesgo durante el embarazo, maternidad, paternidad y lactancia
Asistencia Sanitaria

N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 4. PROCESO JURISDICCIONAL LABORAL

1. El Derecho Procesal Laboral: naturaleza juridica
2. El Orden Jurisdiccional Social
3. El proceso laboral en el orden social: actos procesales y agotamiento de la via administrativa

UNIDAD DIDACTICA 5. SISTEMA CONTRAT@

Comunicacion de contratos: los sistemas Contrat@
El sistema Contrat@

Comunicacién de la contratacién

Comunicacién de la copia basica

Seguimiento de las comunicaciones realizadas

AN =

UNIDAD DIDACTICA 6. SISTEMA SILTRA

Asignar Cédigos de cuenta de cotizacion
Escritorio de SILTRA

Cotizacion

Envio de ficheros

Informes de entrega de ficheros
Consulta de envios

Seguimiento de liquidaciones

Imprimir documentos

inesem
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9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

INESEM BUSINESS SCHOOL

Relacién Nominal de trabajadores (RNT)
Recibo de Liquidacién de cotizaciones (RLC)
Documento de Calculo de la Liquidacién (DCL)
Configuracion

Procesar remesas Afiliacion

Envio de ficheros de afiliacion

Procesar remesas INSS

Buzones

Consulta de envios Afiliacién/INSS

Utilidades

ANEXO 1. BASES Y TIPOS DE COTIZACION

ANEXO 2. TARIFAS ATY EP

PARTE 5. NOMINAPLUS

UNIDAD DIDACTICA 1. ENTORNO DE TRABAJO

b

10.
11.
12.
13.
14.
15.

N A WN =

Acceso

Area de trabajo

Men superior

Men vertical (izquierda)
Escritorio (zona central)
Tablas generales
Municipios

Provincias

Comunidades Auténomas
Paises

Vias Publicas

Actividades

Bancos

Delegaciones Hacienda
Administraciones Hacienda

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

NouvukrwbhN =

Fecha de Trabajo

Empresas

Asistente de configuracion
Actualizacion de datos en trabajadores
Cuentas Bancarias

Centros de Trabajo

Salir

UNIDAD DIDACTICA 3. CONVENIOS

1.
2.

Introduccion
Datos Convenio

Ver en la web

inesem



3.
4.
5.
6.

INESEM BUSINESS SCHOOL

Categorias

Actualizacion de datos en empresas y trabajadores
Actualizar Tablas Salariales

Importar convenios

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJADORES

-_—

eV NoUnh~WLN =

Introduccién

Datos de Trabajadores
Gestioén de la asistencia
Avisos

Tablas generales
Calendario Oficial (BOE)
Tablas SS/Retenciones
Tablas IRPF
Cotizaciones sectoriales
Tabla RRHH

UNIDAD DIDACTICA 5. NOMINAS

—_—

SmoeYvoeNoaURWDN S

Introduccién
Célculo

Néminas calculadas
Incidencias/ ERE
Incidencias masivas
Recibos de salario
Emision comunicado de horas a tiempo parcial
Pagos de néminas
Coste de empresa
Paso a contabilidad
Simulaciones

UNIDAD DIDACTICA 6. SEGUROS SOCIALES

—_—) A
PWN=_OVL

N hAWN =

Introduccién

Partes

Parte afiliacion hogar

Conceptos retributivos (CRA)

Sistema de Liquidacién Directa

Sistema de liquidacion directa practicas
Liquidaciones y cotizacién FAN
Certificados INSS

Emisién contrato

Emision

. Contrat@

. Certfic@

. Parte de accidente Delt@

. Mantenimiento de contratos

Ver en la web

inesem
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UNIDAD DIDACTICA 7. RETENCIONES

1. Calculo de IRPF

2. Acumulados de Retenciones
3. Paso desde Néminas

4. Modelos oficiales de Hacienda

UNIDAD DIDACTICA 8. INFORMES

Introduccion

Estadisticas e Informes
Informe de Plantilla Media
Graficos

PN

UNIDAD DIDACTICA 9. UTILIDADES

Organizacién de Ficheros
Aviso de copias de seguridad
Proceso de actualizaciéon
Proceso de mejora
Restaurar valores originales
Agenda

Perfiles de Usuarios y Periféricos
Configuracion Documentos
Conexiones

10. Ir a escritorio Sage

11. Agenda

12. Correo electrénico

N AWM=

e

UNIDAD DIDACTICA 10. COPIAS DE SEGURIDAD

1. Copias de Seguridad
2. Copiar
3. Recuperar

PARTE 6. ASESORIA FISCAL
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION AL DERECHO TRIBUTARIO

El Tributo

Hecho imponible

Sujeto pasivo

Determinacién de la deuda tributaria
Contenido de la deuda tributaria
Extincion de la deuda tributaria

ounpkpwN-~

UNIDAD DIDACTICA 2. IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS |

1. Introduccién
2. Elementos del impuesto

inesem
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3. Rendimientos del trabajo
4. Rendimientos de actividades econémicas

UNIDAD DIDACTICA 3. IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FiSICAS I

Rendimientos de capital inmobiliario

Rendimientos de capital mobiliario

Ganancias y pérdidas patrimoniales

Regimenes especiales: imputacion y atribucion de rentas
Liquidacién del impuesto

Gestion del Impuesto

ounhkwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones no sujetas y operaciones exentas
Lugar de realizacién del hecho imponible
Devengo del impuesto

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto (Art LIVA)
Base imponible

Tipos de Gravamen

10. Deduccién del impuesto

11. Gestion del Impuesto

12. Regimenes especiales

N hAWN =

0

UNIDAD DIDACTICA 5. IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES

1. Naturaleza y dmbito de aplicaciéon

2. Hecho imponible

3. Sujeto Pasivo

4. Base imponible

5. Periodo impositivo y devengo del impuesto

6. Tipo impositivo

7. Bonificaciones y Deducciones

8. Regimenes especiales Empresas de reducida dimension
9. Régimen especial de las fusiones y escisiones

10. Régimen fiscal de determinados contratos de arrendamiento financiero
11. Otros regimenes especiales
12. Gestion del impuesto

UNIDAD DIDACTICA 6. IMPUESTO SOBRE SUCESIONES

Normativa aplicable

Célculo del hecho imponible
Sujetos pasivos del impuesto
Célculo de la Base imponible
Calculo de la Base liquidable

inesem
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6. Regimenes especiales

UNIDAD DIDACTICA 7. IMPUESTO SOBRE DONACIONES

Nouvhkwdh=

Célculo del hecho imponible
Sujetos pasivos del impuesto
Célculo de la Base imponible
Calculo de la Base liquidable
Célculo de la cuota integra
Deuda tributaria

Liquidacion del impuesto

UNIDAD DIDACTICA 8. CUESTIONES GENERALES SOBRE EL IMPUESTO DE TRANSMISIONES
PATRIMONIALES Y ACTOS JURIDICOS DOCUMENTADOS

AN =

Régimen juridico aplicable al ITPy AJD

Naturaleza y caracteristicas del ITP y AJD

Modalidades del ITP y AJD Compatibilidades e incompatibilidades
Principios de aplicacion del ITPy AJD

Ambito de aplicacién territorial del ITP y AJD

UNIDAD DIDACTICA 9. TRANSMISIONES PATRIMONIALES ONEROSAS

vhwn=

Hecho imponible

Sujeto pasivo

Base imponible y base liquidable en TPO

Tipos de gravamen y cuota en TPO

Deducciones y bonificaciones Cuota liquida en TPO

UNIDAD DIDACTICA 10. OPERACIONES SOCIETARIAS

ounpkpwNn-=

Aspectos generales de las operaciones societarias

Concepto de sociedad a efectos de la modalidad Operaciones Societarias
Hecho imponible

Operaciones no sujetas a la modalidad de operaciones societarias

Base imponible en la modalidad de operaciones societarias

Sujeto pasivo Cuota tributaria en la modalidad de operaciones societarias

UNIDAD DIDACTICA 11. ACTOS JURIDICOS DOCUMENTADOS

AN =

Naturaleza juridica de la modalidad de Actos Juridicos Documentados
Normativa reguladora de la modalidad de AJD

Documentos notariales

Documentos mercantiles

Documentos administrativos

PARTE 7. FACTURAPLUS

UNIDAD DIDACTICA 1. CONFIGURACION

Ver en la web

inesem



INESEM BUSINESS SCHOOL

Navegabilidad

Menu

Copias de seguridad
Organziacion de ficheros
Asistente de configuracion
Perfiles de usuarios
Personalizacién

Documentos

Configuracion de campos libres
10. Plantilla SEPA

11. Modelos de cédigos de barras
12. Configuracién TPV

13. Tipos de terminales

14. Captura de facturas simplificadas
15. Configuracién de correo

16. Ofimética

N A WN =

e

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

1. Fecha de trabajo
2. Empresas

3. Cajas

4. Salir

UNIDAD DIDACTICA 3. TABLAS MAESTRAS

Clientes
Agentes
Proveedores
Transportistas
Almacenes
Articulos

ounpkpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 4. TABLAS GENERALES

Divisas
Bancos
Tipos de IVA
Provincias
Zonas
Paises

ounpkrwn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. TABLAS AUXILIARES

Formas de pago
Propiedades de articulos
Familias

Categorias

Marcas

Ver en la web

AN =
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9.
10.
11.
12.
13.
14.

INESEM BUSINESS SCHOOL

Grupos de clientes
Departamentos

Tipos de llamadas

Cuenta remesas

Grupos de venta

Grupos de compra

Rappels

Promociones

Centros administrativos AAPP

UNIDAD DIDACTICA 6. ALMACEN

AN =

Movimientos de almacén

Regularizacién de almacenes

Sistema simplificado de entradas de almacén
Histérico de movimientos

Trazabilidad

UNIDAD DIDACTICA 7. COMPRAS

NouvkrwbhN =

Compras

Pedidos a proveedores

Albaranes de proveedores

Facturas de proveedores

Facturas rectificativas de proveedores
Recibos de proveedores

Pagos y devoluciones

UNIDAD DIDACTICA 8. FABRICA

1.
2.
3.

Tablas de produccién
Ordenes de produccién
Partes de personal

UNIDAD DIDACTICA 9. VENTAS

ounpkrwnN-=

Presupuesto

Pedidos

Albaranes

Facturas

Facturas rectificativas
Abonos

UNIDAD DIDACTICA 10.VENTAS I

AN =

Plantillas
Liquidaciones

Recibos

Cobros y devoluciones
Remesas

Ver en la web

inesem
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6. Enlace Banca electrénica
7. Gestién de garantias

UNIDAD DIDACTICA 11. TPV

1. Facturas simplificadas
2. Movimiento de caja

3. Cierrey arqueo

4. Histérico de cierres

UNIDAD DIDACTICA 12. INFORMES

1. Informes

2. Estadisticas e informes

3. Estadisticas e informes estandar
4. Gréficos

UNIDAD DIDACTICA 13. UTILIDADES

Menu utilidades

Utilidades

Avisos de copia de seguridad
Gestién del conocimiento
Control de llamadas

Inicio

Agenda

Programa de mejora
Ventana

Ayuda

Vv NoUnh~LUN=
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PARTE 8. PROYECTO FIN DE MASTER
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iMatricularme ya!

Telefonos de contacto
Y

IEncuéntranos aqui!

Edificio Educa Edtech

@

Horario atencién al cliente

Lunes a viernes:

() inesem



@ inesem
business school

<<~ EDUCAEDTECH
Group



