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SOMOS INESEM

INESEM es una Business School online especializada con un fuerte sentido transformacional. En un
mundo cambiante donde la tecnología se desarrolla a un ritmo vertiginoso nosotros somos activos,
evolucionamos y damos respuestas a estas situaciones.

Apostamos  por  aplicar  la  innovación  tecnológica  a  todos  los  niveles  en  los  que  se  produce  la
transmisión de conocimiento. Formamos a profesionales altamente capacitados para los trabajos más
demandados  en  el  mercado  laboral;  profesionales  innovadores,  emprendedores,  analíticos,  con
habilidades directivas y con una capacidad de añadir valor, no solo a las empresas en las que estén
trabajando, sino también a la sociedad. Y todo esto lo podemos realizar con una base sólida sostenida
por nuestros objetivos y valores.
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RANKINGS DE INESEM

INESEM Business School ha obtenido reconocimiento tanto a nivel nacional como internacional debido
a su firme compromiso con la innovación y el cambio.

Para  evaluar  su  posición  en  estos  rankings,  se  consideran  diversos  indicadores  que  incluyen  la
percepción online y offline, la excelencia de la institución, su compromiso social, su enfoque en la
innovación educativa y el perfil de su personal académico.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Inesem es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación.
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR INESEM
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MÉTODOS DE PAGO
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Curso Superior en Contaplus Flex

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
Título Propio del Instituto Europeo de Estudios Empresariales (INESEM)

Descripción
Este curso aporta los conocimientos requeridos para desenvolverse de manera profesional en el
entorno de la contabilidad, útil en ésta rama que está en constante crecimiento ya que se requieren
profesionales que conozcan los aspectos legales aplicables y el proceso de generación de la
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documentación. Este curso te permite especializarse en aspectos contables, tanto de gestión de
inventarios, amortizaciones, compras y ventas, como de documentación de compras en situaciones
que se dan en cualquier empresa desde un punto de vista práctico. De una forma completa se trata la
aplicación de Contaplus Flex para la gestión de cualquier asiento, cobros, pagos, cuentas anuales,
amortizaciones. Así como la generación de diferentes tipos de informes.

Objetivos

Conocer las principales opciones de  la aplicación.
Aprender a gestionar correctamente los  asientos, cuentas anuales y modelos de impuestos.
Conocer los aspectos legales y de  presentación de impuestos.
Adquirir la práctica para realizar cualquier asiento  de compras y ventas de mercaderías e
inmovilizados.

Para qué te prepara
El CURSO ONLINE en Contaplus Flex está dirigido a cualquier persona interesada en formar parte del
departamento de Contabilidad de una empresa, así como a profesionales que deseen seguir
formándose y quieran trabajar como asesor o gestor contable. Aporta una visión práctica de la
aplicación y de las operaciones a realizar para preparar las Cuentas anuales.

A quién va dirigido
Este CURSO ONLINE de Contaplus Flex te prepara para desenvolverte de manera profesional en el
entorno de los asientos, inmovilizados y sus amortizaciones, especializándose en los aspectos legales y
de cálculo de las cuentas anuales para cualquier organización. Permite la gestión de documentación
tanto en empresas industriales como de servicios, en una de las aplicaciones líder en el mercado y
referente en cualquier empresa.

Salidas laborales
Desarrolla tu carrera profesional en el ámbito de la Contabilidad y adquiere una formación avanzada y
especializada de carácter multidisciplinar que te ayude a desarrollar y ampliar tu labor y proyecto
profesional atendiendo aquellas dificultades del aprendizaje que afectarán el desarrollo de los
asientos contables, formulación de modelos de impuestos y cuentas anuales.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. CONFIGURACIÓN

Introducción1.
Área de Trabajo2.
Perfiles de usuarios y periféricos3.
Correo electrónico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EMPRESA Y CIERRE

Empresa1.
Fecha de Trabajo2.
Empresas3.
Añadir Empresa4.
Asistente de configuración5.
Calendario de presentaciones6.
Cierre de ejercicio7.
Invertir cierre8.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PLAN GENERAL CONTABLE Y CONFIGURACIÓN

Introducción1.
Estructura PGC2.
Subcuentas3.
Apartado de subcuentas4.
Tipos de IVA5.
Cuentas Especiales6.
Niveles de Desglose7.
Conceptos Tipo8.
Vencimientos Tipo9.
Divisas10.
Formas de pago11.
Salir12.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. ASIENTOS

Asientos1.
Gestión de asientos2.
Regularización3.
E-factura4.
Utilidades5.
Punteo y conciliación6.
Caja auxiliar7.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. VENCIMIENTOS
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Vencimientos1.
Banca electrónica2.
Contabilizar movimientos3.
Conceptos propios4.
Configurar contabilización5.
Generar ficheros bancarios6.
Cheques7.
Sage Pay Contabilizar cobros8.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. CUENTAS ANUALES

Legalización de libros1.
Depósito de cuentas2.
Memoria3.
ECPN Estado de cambios en el patrimonio neto4.
EFE Estado de flujos de efectivo5.
Configurar informes6.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. INMOVILIZADOS Y ANALÍTICA

Gestión inmovilizado1.
Amortizaciones2.
Grupos3.
Cuentas4.
Ubicaciones5.
Tipos6.
Causas de baja7.
Departamentos8.
Proyectos9.
Actividades10.
Geográficos11.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. PRESUPUESTOS E INFORMES

Plan presupuestario1.
Actualizar plan presupuestario2.
Presupuestos anuales3.
Diario4.
Mayor5.
Sumas y saldos6.
Balance de situación7.
Cuenta de pérdidas y ganancias8.
Sumas y saldos consolidados9.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. MODELOS OFICIALES

Configurar cartas1.
Configurar datos de los modelos2.
Modelo 3033.
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Modelo 420 (IGIC)4.
Modelo 3405.
Modelo 3476.
Modelo 4157.
Modelo 3498.
Modelo 3909.
Modelo 11510.
Modelo 13011.
XML datos contables12.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. INFORMES FISCALES

Informes fiscales1.
Facturas recibidas2.
Facturas expedidas3.
Provisiones y suplidos4.
Ingresos y gastos5.
Retenciones soportadas6.
Retenciones realizadas7.
Listado Criterio de caja IVA soportado8.
Listado Criterio de caja IVA repercutido9.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. ANALISIS DE BALANCES

Análisis de balances1.
Sumas y saldo analítico2.
Mayor analítico3.
Sumas y saldos segmentos4.
Mayor segmentos5.
Libro de inventario6.
Generar informes7.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. GRÁFICO, HOJA DE CÁLCULO Y CENTRO DE INFORMACIÓN

Gráficos1.
Ajustes de los gráficos2.
Hoja de cálculo3.
Centro de información4.

UNIDAD DIDÁCTICA 13. CONEXIONES

Exportar e importar ficheros1.
Panel Sage Contaplus2.
Sage Pay3.
Recupera tu IVA4.
Si on-line5.

UNIDAD DIDÁCTICA 14. UTILIDADES

Utilidades1.
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Organización de Ficheros2.
Refrescar datos3.
Aviso copias de seguridad4.
Programa de mejora5.
Restaurar valores originales6.
Avisos7.
Agenda8.
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Solicita información sin compromiso

Telefonos de contacto

+34 958 050 205

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

formacion@inesem.es

www.inesem.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 09:00 a 20:00h
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